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ACTA No. 463

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: EQUIPO EJECUTOR PROGRAMA
TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: 28 DE MAYO DE 2021 HORA INICIO:  HORA FIN: 11:00
8:00 Horas Horas
LUGAR: Videoconferencia por la herramienta DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Meet CENTRO: Comercio y Servicios

https://meet.google.com/gxw-muce-eun

TEMAS:

1. Socializar Manual de Articulacion

2. Paula Marcela Ramirez Diaz y Juan Alberto L6pez Ramirez
1. Introduccidn al 7. Niveles de Gestidon y Responsabilidades

3. Juan Miguel Piedrahita Monroy y Erika Natalia Sanchez
8. Fase de Sensibilizacién al 10. Registro Plan de Accion SENA

4. Liliana Patricia Ferro Gbmez y Daiana Jaramillo
11. Fase de Gestion de Convenio para la Articulacion con la Educacion Media al 12. Fase
de Ingreso para la Articulacion del Sena.

5. Andrés Felipe Ramirez y Martha Inés Osorio
13. Fase de Ejecucion de la Formacién al 16. Evaluacion de la ejecucion de la articulaciéon
interinstitucional.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

e Socializar Manual de Articulacion

¢ Brindar Formacion Profesional integral con calidad en programas técnicos
pertinentes con el desarrollo nacional, regional y local a los aprendices-estudiantes
de la Educacion Media que contribuyan al desarrollo econémico y social del pais.
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DESARROLLO DE LA REUNION

Durante la emergencia sanitaria que enfrenta el pais por causa del COVID- 19 y comqg
contribucion del SENA al aislamiento obligatorio decretado por el gobierno Nacional se
realizan las actividades contractuales de forma virtual, para este caso se usoé la herramienta
Meet.

Participantes de la reunién:

Liliana Patricia Ferro Gmez, Instructora
Paula Marcela Ramirez Diaz, Instructora
Erika Natalia Sanchez, Instructora
Daiana Jaramillo, Instructora

Martha Inés Osorio, Instructora

Juan Miguel Piedrahita Monroy, Instructor
Andrés Felipe Ramirez, Instructor

Juan Alberto Lépez Ramirez, Instructor

PONENCIA DEL GFPI-M-004 MANUAL PARA LA ARTICULACION DEL SENA CON LA
EDUCACION MEDIA (OFICIAL)

En aras de fortalecer el programa de Articulacion con la Educacién Media se estructura este
manual, el cual contiene los elementos conceptuales necesarios para desarrollar el
programa de articulacién del SENA con la Educacion Media, integrando procedimientos y
politicas del Ministerio de Educacién Nacional-MEN y el Servicio Nacional de Aprendizaje-
SENA.

Este documento describe procedimientos e instrumentos para ejecutar el programa y esta
abierto a las posibilidades de enriquecimiento, en la medida en que sea aplicado por los
actores del programa en el marco de las dinamicas, diferencias y particularidades de cada
region, las cuales, deben estar marcadas por los niveles de desarrollo y compromiso de
cada ente territorial, asi como su compromiso con los programas y proyectos de la
Educacion Media.

Los instructores inician sus exposiciones:
PAULA MARCELA RAMIREZ DIAZ Y JUAN ALBERTO LOPEZ RAMIREZ

1. Introduccién

2. Objetivo

3. Alcance

4. Definicion general de la Articulacion con la Educacion Media
5. Objetivo General de la Articulacion del SENA con la Media
5.1. Objetivos www.sena.edu.co
6. Marco Normativo ®E 06
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7. Niveles de Gestion y Responsabilidades

7.1.1. Ministerio de Educacion Nacional- MEN

7.1.2. Ministerio del Trabajo

7.1.3. Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA - Direccién General

7.2.1. Direcciones Regionales del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA

7.2.2. Entidades Territoriales Certificadas — Secretarias de Educacién Departamentales y
Municipales

7.2.3. Entidades sin Animo de Lucro, Establecimientos Educativos de caracter privado y
régimen especial

7.3.1. Centros de Formacién Profesional Integral SENA

7.3.2. Establecimientos Educativos

7.3.3. Responsabilidad de los padres de familia

JUAN MIGUEL PIEDRAHITA MONROY Y ERIKA NATALIA SANCHEZ

8. Fase de Sensibilizacion

9. Fase de evaluacién del proyecto de viabilidad y revisiéon técnica

10. Fase de Alistamiento

10.3.1. Proceso de Articulacién con los Establecimientos Educativos

10.3.2. Metodologia para la articulacién del plan de estudios con los Disefios Curriculares
del SENA

10.3.3. Planeacién para la ejecucion de la Formacion Profesional Integral en la articulacion.
10.4.1. Asignacién presupuestal para el programa

10.4.2. Registro Plan de Accion SENA

Se escucharon sugerencias de algunos Instructores y se propuso hablar con la Lider Diana
Marcela Cacante Ramirez para socializar el GFPI-M-004 Manual Para la Articulacion del
Sena con la Educacién Media (Oficial), en las instituciones Educativas con los Rectores,
Coordinadores y Docentes.

Quedd para el proximo viernes socializar estos temas que faltan:
LILIANA PATRICIA FERRO GOMEZ Y DAIANA JARAMILLO RESTREPO

11. Fase de Gestion de Convenio para la Articulacion con la Educacion Media
3 GFPI-M-004 V.02

11.2.1. Plan Operativo Anual

11.2.2. Informe de Supervision y Ejecucion

12. Fase de Ingreso para la Articulacion del Sena

12.5.1. Requisitos para el trdmite de matriculas extemporaneas

ANDRES FELIPE RAMIREZ Y MARTHA INES OSORIO
13. Fase de Ejecucién de la Formacion

13.2.1. Rol del Instructor SENA en la Ejecucién de la articulacigh/ WW-sena.edu.co
=) @ (7) ENAC ~ Nnica
13.5.1. Ruta para el desarrollo de la Etapa Productiva ®©®© SENAComunica
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13.5.2. Alternativas para desarrollar la Etapa Productiva.

13.5.3. Administracion de la Bitacora

13.5.4. Finalizacion de la Etapa Productiva

14. Fase de Certificacion y Evaluacion de la Ejecucién de la Articulacién Institucional
15. De la Articulacién con la Media a la Educacién Superior con el SENA ............. 106
16. Evaluacion de la ejecucién de la articulacion interinstitucional ........................ 107

El Manual de Articulacion del SENA con la Educacion Media esta disefiado para ser aplicado
a las Secretarias de Educacion, Regionales, Centros de Formacion, Coordinaciones
Académicas y de Formacion Profesional y Profesionales responsables de la articulacion del
SENA con la Educacion Media en las Regionales, Centros de Formacion, Establecimientos
Educativos, Instructores y Docentes que ejecutan la formacién profesional integral.

Por ultimo, se escucharon sugerencias para organizar la Plataforma Territorium. en cuanto a
la elaboracion de la Carpeta del Instructor y de la Carpeta del Aprendiz. La Instructora Erika
coordind con la Instructora Adriana Inés para socializar el préximo viernes 10.00 a.m.

CONCLUSIONES

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de la
informacion:

La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA | |PRIVADO| | SEMIPRIVADO[X | SENSIBLE[ |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Elaboracion del Acta Liliana Ferro Mayo 28/2021
Los Instructores que faltan por socializar los temas |Liliana Patricia Ferro Junio 4/2021
del Manual de Articulacion lo haran el proximo Daiana Jaramillo
viernes. Andrgs Felipe
Ramirez y
Martha Inés
_ , o o , Osorio
El Equipo Ejecutor se reunira el proximo viernes Junio 4/2021.
con la Instructora Adriana Inés para organizar la Equipo Ejecutor
Carpeta del Instructor y la Carpeta del Aprendiz en www.sena.edu.co
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la Plataforma Territorium.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Foto Reunidn por Meet. (Registro Fotografico)
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educacion) y se realiza la revision

DAIANA JARAMILLO RE...  sfjs :

técnica y de ambientes para que se

b
o JUAN ALBERTO LOPEZ ...

p'uec_ia ejecutar la articulacion - CRIKA NATALIA SANCH.. \".\ .
técnica con programas del SENA. e
JUAN MIGUEL PIEDRAHIT...
J. :
IE PRIVADA: Presenta el proyectd =
directamente a las Regionales del
SENA. JUAN MIGUEL PIEDRAH... :
JUAN MIGUEL PIEDRAH... :
Equipo Ejecutor TAA A~ g L4 JUANMIGUEL PIEDRAHITA Mc: :
Levantar la mano
esta presentando su pantalla

. . 5 10:15a. m.
H R Escribe aqui para buscar 28/05/2021 B

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
Pagina 7



¢ slqa

ﬁ Correo Misena - Servicio N X ‘ M Resultados de busqueda - X [H Meet Equipo Ejecutor @ X ) (8) WhatsApp X ‘ + (] -

&« C @& meetgoogle.com/gxw-muce-eun QA W *

@ GRABANDO &1 JUAN MIGUEL PIEDRAHITA MONROY estd presentando Equipo Ejecutor TAA

&, 0 = do

Y - ~=
MANUAL ARTICULACION [l * m = e
- B Fressner - ampartic NDRE p E J :
pctivy G Vet Inser Formit D e |- [ @ ERIKA NATALIA SANCHEZ __ @ ANDRES FELIPE RAMIRE...
- xH@-a ~ B
a DAIANA JARAMILLO RE... :
:.n.'. ]
——— \ ﬁ ERIKA NATALIASANCH... :
3 N -
! sss  JUAN MIGUEL PIEDRAHIT...
R o JUANALBERTOLOPEZ.. Yy  }
| - Haz clic para afadir notas del orador
- = M , JUAN MIGUEL PIEDRAH... :
¥ MARTHA INES OSORIO JI... , JUANMIGUEL PIEDRAH... eee 3

{

Equipo Ejecutor TAA A

L JUANMIGUEL PIEDRAHITA Mc:
Levantarla mano
esta presentando su pantalla

X

X

. . ‘ 10:19 a. m.
H £ Escribe aqui para buscar " 28/05/2021 EB

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
Péagina 8



¢ slqa

E Correo Misena - Servicio N X ‘ M Resultados de basgueda - X [ Meet Equipo Ejecutor @ X ) (8) WhatsApp X ‘ + Q
<« C @ meet.google.com/gxw-muce-eun " Q Y B ()
@ GRABANDO 4 JUAN MIGUEL PIEDRAHITA MONROY esta presentando Equipo Ejecutor TAA
20 2 IS
e d
MANUAL ARTICULACION (61K 2 @ fo—— - 5 - a .
Moo Coar Vet s Forms . B)ie L ¥ ERIKA NATALIA SANCHEZ .. @ ANDRES FELIPERAMIRE.. ¥
tee B xEE ~ o
>
ol T
X a DAIANA JARAMILLO RE... \q\ :
X, »
el . ©
| = ‘ ﬁ ERIKANATALIASANCH.. W
- \ '
= = eyt F Lo «== JUAN MIGUEL PIEDRAHIT...
E—. i o JUANALBERTOLOPEZ.. ¥ i
Haz clic para anadir notas del orador
M . JUAN MIGUEL PIEDRAH... \q\ :
) MARTHA INES OSORIO JL... ’ JUAN MIGUEL PIEDRAH... ees 3
Equipo Ejecutor TAA 9 - L JUAN MIGUEL PIEDRAHITA M.
evantar la mano
esta presentando su pantalla

H L Escribe aqui para buscar

x

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

Péagina 9



SENA

IN

siqa

REGISTRO DEASISTENCIAY APROBACION DELACTANo- 463 DELDIA_ 28

DEL MES DE Mayo DEL ANO 2021

OBJETIVO (S)
Socializar GFPI-M-004 MANUAL PARA LA ARTICULACION DEL SENA CON LA EDUCACION MEDIA (OFICIAL)
No. Autorizo el tratamiento de la NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMAO
Informacién SI / NO. ¢CUAL? EMPRESA GRABACION PARTICIPACION
Si marca No por favor no VIRTUAL
diligencie el formato.
1 Sl LILIANA PATRICIA FERRO 42093391 X COMERCIO Y Iferrogisena.edu.co Sl
GOMEZ SERVICIOS
2 N ERIKA NATALIA SANCHEZ X COMERCIO Y ensanchez22@misena SI
SERVICIOS .edu.co
3 Sl DAIANA JARAMILLO daiana.jaramillo@gma
X COMERCIO Y il.com N
SERVICIOS
4 Sl MARTHA INES OSORIO X COMERCIO Y daiana.jaramillo@gma Sl
SERVICIOS il.com
5 Sl JUAN MIGUEL PIEDRAHITA jmpiedrahita@utp.ed
MONROY X COMERCIO Y u.co Sl
SERVICIOS
6 Sl ANDRES FEILIPE RAMIREZ X aframirez70@misena.
COMERCIO Y edu.co Sl
SERVICIOS
7 SI JUAN ALBERTO LOPEZ X COMERCIO Y jalopez2503@misena. SI
SERVICIOS edu.co
8 N PAULA MARCELA RAMIREZ X COMERCIO Y pmramirez01@misen N
DIAZ SERVICIOS a.edu.co
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